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№ 76 с. Зоркальцево
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ЗОРКАЛЬЦЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗОРКАЛЬЦЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
28.12.2009г.
            № 67

с. Зоркальцево

Об утверждении каталога услуг, оказываемых Администрацией 

Зоркальцевского сельского поселения населению и организациям

           В целях  создания правовых и организационных основ реализации проекта: «Внедрение в администрации Зоркальцевского сельского поселения системы менеджмента качества (СМК) на основе требований международного стандарта ISO 9001:2000 «Системы менеджмента качества. Требования», 

СЧИТАЮ НЕОБХОДИМЫМ:

1. Утвердить каталог услуг, оказываемых Администрацией Зоркальцевского сельского поселения населению и организациям, согласно приложению 1.

2.  Представителю руководства по качеству – управляющему делами О.Г. Хохловой  обнародовать каталог услуг, оказываемых Администрацией Зоркальцевского сельского поселения населению и организациям, путем:

-  размещения на информационном стенде Администрации;

- публикации каталога услуг в информационном бюллетене Зоркальцевского сельского поселения;

- выпуска брошюры «Каталог услуг, оказываемых Администрацией Зоркальцевского сельского поселения населению и организациям». 
Глава Зоркальцевского сельского поселения                                         

                         


Приложение к распоряжению 

Администрации Зоркальцевского сельского поселения 

от 28.12.2009г. № 67 

Каталог услуг,

оказываемых Администрацией Зоркальцевского сельского поселения населению и организациям

	№

п/п
	Наименование 

услуги
	Исполнитель, 

 № каб.,

дни приема ,телефон 
	Перечень 

необходимых документов
	Сроки исполнения


	Результат оказания услуги

	1. Рассмотрение письменных обращений граждан

	1.1.
	Прием письменных

обращений
	Делопроизводитель

кабинет № 1

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-319
	1. письменное обращение
	30 дней
	Письменный ответ 

	1.2.
	выдача рекомендации на гражданина для получения кредита
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ

2. копия документа, подтверждающего право собственности или аренды земельного участка


	2 дня
	Рекомендация

	1.3.
	выдача бытовой характеристики на гражданина
	Специалист по работе с населением

кабинет № 4

понедельник, вторник, среда: 9.00 – 13.00

четверг: 14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. паспорт гражданина РФ
	2 дня
	Характеристика

	2. Рассмотрение устных обращений граждан

	2.1
	общие вопросы
	Глава поселения

кабинет № 3

понедельник 

16.00 – 19.00

телефон 915-790
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Консультация 

	2.2
	по социальным вопросам
	Специалист по социальным вопросам

кабинет № 4

понедельник, вторник, среда: 9.00 – 13.00

четверг: 14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Консультация

	2.3.
	по вопросам землеустройства и градостроительства
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Консультация

	2.4.
	по вопросам управления муниципальным имуществом
	Ведущий специалист по экономической политике и бюджетному планированию

кабинет № 7

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-475
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Консультация

	2.5.
	по приватизации жилья
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Консультация

	2.6.
	по вопросам ЖКХ, благоустройства и  пожарной безопасности
	Зам. Главы поселения

кабинет № 8

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-790
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Консультация

	3. Исполнение социально-правовых и тематических запросов, в том числе выдача справок:

	3.1
	о составе семьи и наличии иждивенцев
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. паспорт гражданина РФ

2. свидетельство о рождении на ребенка
	В день обращения
	Справка

	3.2.
	с места регистрации
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Справка

	3.3.
	о фактическом проживании (пребывании)
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Справка

	3.4.
	о наличии подсобного хозяйства
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Справка

	3.5.
	об освобождении (сдаче) муниципального жилья  
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	
	
	Справка

	3.6.
	о статусе населенного пункта
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, земельный участок

2. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Справка

	3.7.
	о захоронении для предоставления в мемориальную компанию
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. свидетельство о смерти

2. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Справка

	3.8.
	о лицах зарегистрированных в жилом помещении на момент совершения сделки
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. документ, подтверждающий право собственности на жилой дом

2. домовая книга (при наличии)

3. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Справка

	3.9.
	о собственнике жилого дома
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. документ, подтверждающий право собственности на жилой дом

2. паспорт гражданина РФ


	В день обращения
	Справка

	3.10.
	о заработной плате для оформления пенсии, по форме 2-НДФЛ
	Ведущий бухгалтер, 

кабинет № 7

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-475
	1. трудовая книжка

2. паспорт гражданина РФ
	10 дней
	Справка

	3.11.
	об отсутствии ценного имущества в неблагополучных семьях
	Специалист по социальным вопросам

кабинет № 4

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-383
	1. акт обследования


	10 дней
	Справка

	3.12.
	о ближайших родственниках детей, оставшихся без попечения родителей
	Специалист по социальным вопросам

кабинет № 4

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-383
	-


	10 дней
	Справка

	3.13.
	о нуждаемости в улучшении жилищных условий
	Специалист по социальным вопросам

кабинет № 4

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-383
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Справка

	3.14.
	о почтовом адресе объекта недвижимости
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. документ, подтверждающий право собственности на жилой дом

2. паспорт гражданина РФ


	В день обращения
	Справка

	4. Исполнение запросов по ретроспективному поиску документов, в т.ч. выдача архивных справок:

	4.1.
	о периоде работы  (подтверждение стажа)
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. Трудовая книжка

2. Паспорт гражданина РФ
	10 дней
	Справка

	4.2.
	о периоде проживания гражданина на территории поселения
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. паспорт гражданина РФ
	В день обращения
	Справка

	4.3.
	о воспитании детей до 8 лет (для пенсионного фонда)
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. паспорт гражданина РФ

2. свидетельство о рождении
	В день обращения
	Справка

	4.4.
	о проживании умершего и  зарегистрированных с ним гражданах на день смерти
	Специалист по работе с населением

кабинет № 5

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. паспорт гражданина РФ

2. свидетельство о смерти
	В день обращения
	Справка

	4.5.
	о лице, фактически принявшем наследства
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ

2. свидетельство о смерти

3. сведения об оплате коммунальных услуг, налогов
	10 дней
	Справка

	4.6.
	о лицах зарегистрированных на момент приватизации
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ

2. договор передачи квартир в собственность граждан
	10 дней
	Справка

	4.7.
	об использовании права бесплатной приватизации
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ


	10 дней
	Справка

	4.8.
	о дате постройки жилого дома
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ

2. технический паспорт на жилой дом


	10 дней
	Справка

	4.9.
	выдача архивных выписок из похозяйственных книг, подтверждающих право собственности на жилой дом и земельный участок 
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ


	10 дней
	Выписка из похозяйственной книги

	4.10.
	выдача дубликатов, копий ретроспективных документов
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ

2.сведения о документе


	10 дней
	Дубликат

	5. Оформление документации, касающейся муниципального имущества:

	5.1.
	Оформление договоров аренды муниципального имущества, в том числе нежилых помещений
	Ведущий специалист по экономической политике и бюджетному планированию

кабинет № 7

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-475
	1. Согласно извещению о проведении закрытого (открытого) конкурса, аукциона
	60-80 дней
	Договор аренды

	5.2.
	Оформление договоров передачи муниципального жилого помещения в собственность граждан (приватизация) 
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением

2. паспорта и свидетельства о рождении несовершеннолетних членов семьи 

3. технический и кадастровый паспорта квартиры

4. справка об использовании права бесплатной приватизации жилья по предыдущим местам жительства;

5. документ, подтверждающий отсутствие задолженности по квартплате и оплате коммунальных услуг 

6. копия доверенности, заверенная нотариусом (если заявление оформляется по доверенности);

7. заявление об отказе от участия в приватизации жилой площади (в случае соответствующего решения гражданина);

8. разрешение органов опеки и попечительства, копия опекунского удостоверения (если заявление оформляется от имени несовершеннолетних);
9. справка о составе зарегистрированных на момент приватизации 
	2 месяца с момента подачи документов
	Договор передачи муниципального жилого помещения в собственность граждан

	5.3.
	Оформление договоров социального найма муниципального  жилого помещения
	Управляющий делами, 

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. Документы,  подтверждающие факт заселения граждан в жильё
	10 дней
	Договор социального найма муниципального жилого помещения

	5.4.
	Оформление приватизации (продажи) муниципального имущества
	Ведущий специалист по экономической политике и бюджетному планированию

кабинет № 7

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-475
	1. Документы, указанные в извещении о проведении аукциона по продаже муниципального имущества
	60 дней
	Имущество

	6.Оформление документации, регулирующей градостроительство и землепользование:

	6.1.
	Выдача разрешения на строительство  (реконструкцию) жилых домов
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. градостроительный план земельного участка;

3. проектная документация;

4. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации

5. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение;

6. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
	10 дней
	Разрешение на строительство (реконструкцию) жилого дома

	6.2.
	Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию 
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. правоустанавливающие документы на земельный участок

2. градостроительный план земельного участка

3. разрешение на строительство

4. акт приемки объекта капитального строительства 

5. документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства 
	10 дней
	Разрешение  на ввод объектов в эксплуатацию

	
	
	
	6. требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство

7. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям,  подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)

8. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта кап. строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство 

9. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.


	
	

	6.3.
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	
	45 дней
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	
	
	
	1. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)

2. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

4. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя 

5. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


	
	

	6.4.
	Выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. решение, на основании которого производилось переустройство и (или) перепланировка жилого помещения
	30 дней
	Акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	6.5.
	Выдача разрешения на перевод  жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)

2. план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)

3. поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	45 дней
	Разрешение на перевод  жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое

	
	
	
	4. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)


	
	

	6.6.
	Выдача заключения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания


	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

2. план жилого помещения с его техническим паспортом

3. для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением

4. заключение специализированной организации

5. заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя)
	30 дней
	3аключение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания

	6.7.
	Выдача решения о подготовке документации по планировке территории
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. паспорт гражданина РФ
	30 дней
	Решения о подготовке документации по планировке территории

	6.8.
	Утверждение документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории) 
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. документация по планировке территории
	120 дней
	Документация по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории)

	6.9.
	Подготовка и утверждение градостроительного плана
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1.правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. кадастровый план земельного участка;

3. паспорт гражданина РФ
	30 дней
	Градостроительный план земельного участка, постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка

	6.10.
	Выдача акта сноса жилого (нежилого) объекта
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. правоустанавливающие документы на объекты недвижимости

2. технический паспорт объекта недвижимости

3. кадастровый план земельного участка

4. иные документы, подтверждающие факт сноса объекта недвижимости.  


	10 дней
	Акт сноса жилого дома

	6.11.
	Выдача постановления об изменении вида разрешенного использования земельных участков
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. кадастровый паспорт земельного участка, включаемого в границы населенного пункта

2. правоустанавливающие документы на земельный участок, включаемый в границы населенного пункта

3. копия документа удостоверяющего личность заявителя - физического лица

4. выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей

выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для юр. лиц
	45 дней
	Постановление об изменении вида разрешенного использования земельного участка

	6.12.
	Выдача заключения о возможности и целесообразности  включения земельного участка в границы населенного пункта
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. кадастровый паспорт земельного участка, включаемого в границы населенного пункта

2. правоустанавливающие документы на земельный участок, включаемый в границы населенного пункта

3. копия документа удостоверяющего личность заявителя - физического лица

4. выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей

5. выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц
	45 дней
	Заключение  о возможности и целесообразности  включения земельного участка в границы населенного пункта

	6.13.
	Выдача заключения о возможности и целесообразности  исключения земельного участка из границ населенного пункта
	Специалист по вопросам градостроительства и землепользования

кабинет № 2

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-308
	1. кадастровый паспорт земельного участка, включаемого в границы населенного пункта

2. правоустанавливающие документы на земельный участок, включаемый в границы населенного пункта

3. копия документа удостоверяющего личность заявителя - физического лица

4. выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей

5. выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц
	45 дней
	Заключения о возможности и целесообразности  исключения земельного участка из границ населенного пункта

	6.14.
	Присвоение (изменение) адреса объекту недвижимости
	Специалист по работе с населением

кабинет № 4

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-319
	1. правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, подлежащие адресации

2. технический паспорт объекта недвижимости

3. кадастровый план земельного участка

4. план границ земельного участка 

проект для нового строительства или реконструкции строения.
	30 дней
	Постановление о присвоении (изменении) адреса земельному участку

	7. Оформление документации, касающейся жизнеобеспечения  и безопасности среды обитания:

	7.1.
	Выдача разрешения на вырубку деревьев и кустарников
	Заместитель Главы поселения

кабинет № 8

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-790
	1. правоустанавливающий документ на земельный участок

2. разрешение на строительство (реконструкцию), проектная документация с планом участка, обосновывающая вырубку деревьев и кустарников

3. акт технического (лесопатологического) обследования

4. ведомость материально-денежной оценки деревьев и кустарников

5. договор о перечислении восстановительной стоимости деревьев, в случае если затронуты интересы собственников земельных участков, на которых произрастают деревья и кустарники, подлежащие вырубке.

квитанция о перечислении восстановительной стоимости
	30 дней
	Разрешение на вырубку деревьев и кустарников

	7.2.
	Выдача решения о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд
	Заместитель Главы поселения

кабинет № 8

понедельник, вторник, среда, четверг

9.00 – 13.00

телефон 915-790
	1. договор аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных документов, подтверждающих право пользования земельным участком; 

2. разрешения на строительство (реконструкцию);

3. правоустанавливающие документы на индивидуальный жилой дом или на хозяйственные постройки;


	30 дней
	Постановление о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд

	8.Предоставление мер социальной поддержки

	8.1.
	Закрепление муниципального жилья за детьми, оставшимися без попечения родителей


	Специалист по социальным вопросам

кабинет № 4

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-383
	1. обращение от органов опеки и попечительства
	30 дней
	Постановление о закреплении муниципального жилья за детьми, оставшимися без попечения родителей

	8.2.
	Выдача постановления о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условии
	Специалист по социальным вопросам

кабинет № 4

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-383
	1. копии паспортов всех членов семьи с 14 лет (в том числе незаполненные страницы)

2. копии свидетельств о рождении детей (документы, подтверждающие усыновление ребенка) для детей до 14 лет

3. копия свидетельства о заключении брака

4. справка с места жительства о составе семьи или выписку из похозяйственной книги с указанием основного квартиросъемщика, фамилии, имени, отчества, года рождения, степени родства

5. справка из организации технической инвентаризации (БТИ) о наличии (отсутствии) в собственности совершеннолетних членов семьи жилого помещения; при изменении фамилии заявителя – справку из организации технической инвентаризации о наличии (отсутствии) собственности на прежнюю фамилию

6. копия документа о размере общей и жилой площади занимаемого жилого помещения (технический паспорт);


	30 дней
	Постановления о принятии гражданина  на учет в качестве нуждающегося  в улучшении жилищных условий

	
	
	
	7. справка из Управления Федеральной регистрационной службы по Томской области о наличии (отсутствии) в собственности всех членов семьи (включая детей) жилого помещения; при изменении фамилии заявителя – справку о наличии (отсутствии) собственности на прежнюю фамилию 

8. копия правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещение (договор социального найма, договор купли – продажи и т.д. 

9.  сведения о доходах членов семьи за год

10. копия решения уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания в случае проживания гражданина в жилом помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

11. граждане и члены их семьи, не имеющие в собственности жилых помещений, предоставляют информацию о жилом помещении, в котором фактически проживают, включая данные о собственнике и общей площади жилого помещения.


	
	

	8.3.
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма
	Специалист по социальным вопросам

кабинет № 4

понедельник, вторник, среда:9.00 – 13.00

четверг:14.00- 17.00

телефон 915-383
	1. Заявление

2. Паспорт гражданина РФ
	10 дней
	Договор социального найма муниципального жилого помещения


	Тираж 11 экземпляров, ответственный за выпуск О.Г. Хохлова 
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